
ログイン後、

マイページをクリック

入居者管理をクリック



該当する入居者名を選択

※削除・変更についての注意点※

・締め日までの期間内ご利用がある場合に

つきましては、変更・削除はご遠慮ください。

・ご注文後の個人コードの統一による差し替え、

コード変更・削除につきましてはご対応できか

ねます。予めご了承下さい。



◎削除方法

1.状態を有効→無効に変更

2.更新するをクリック

〇無効（削除）・訂正方法

〇お名前の漢字やカナ誤りの訂正方法

お名前を訂正していただき、更新するボタンを

クリックして下さい

※誤って別の入居者様を上書きで登録された場合は、

以前の入居者様の情報は消去されますので、ご注意下さい



・削除同様、無効に変更してください。

〇入居者コードの変更方法

＊該当される個人コードの無効（削除）後、別のコードへ変更してください＊
・新規入居者様の登録をお願い致します。

【新規入居者を追加する】

（例）0101 から 0201 へ変更する場合

0101及び0201を無効（削除）後、【新規入居者者を追加する】から0201の登録をしてください

（例）0101を別の方で使用したい場合

0101を無効（削除）後、【新規入居者を追加する】から新しい入居者様を登録してください


